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TRÁMITE Y SERVICIO  

  
Inscripción al Padrón Estatal de Contribuyentes.  

  
 

DESCRIPCIÓN  
  
Consiste en registrar a todos aquellos contribuyentes persona física o jurídica colectiva 
con obligación(es) fiscales en el Estado de México.  

  
 

REQUISITOS  
  

Personas físicas presentar los siguientes requisitos en original y copia:  
 
1. CURP en caso de contar con ella, de lo contrario:  
Acta de nacimiento en copia certificada, o  
Carta de naturalización en caso de ser mexicano por naturalización,o  
En caso de ser extranjero FM2 o FM3.  
 
2. Identificación oficial vigente (credencial para votar con fotografía, pasaporte vigente, 
cédula profesional, cartilla militar, FM2 ó FM3, constancia de identificación expedida por 
autoridad competente).  
 
3. Comprobante de domicilio con antigüedad no mayor a 3 meses o año actual en caso 
de realizar el pago anual (predial, recibos o contratos de luz, teléfono, agua, estado de 
cuenta bancario o del IMSS, contrato con recibo de arrendamiento, carta de residencia 
expedida por autoridad competente).  
 
4. Croquis de ubicación del domicilio.  
 
5. Registro de Institución de Seguridad Social (sólo para contribuyentes obligados).  
 
6. Cédula de Identificación Fiscal (opcional).  
 
Además de los documentos para persona física, tratándose de una Persona Jurídica 
Colectiva deberá de presentar en original y copia:  
 
1. Cédula de Identificación Fiscal.  
 
2. Acta constitutiva de la empresa.  
 
3. Poder notarial del representante legal.  
 
4. Estatutos de la organización tratándose de sindicatos.  
 
5. Certificación de haber quedado registrada la directiva del Sindicato (toma de nota), 
expedida por la autoridad laboral competente.  
 
6. Identificación oficial vigente del representante legal (credencial para votar con 
fotografía, pasaporte vigente, cédula profesional, cartilla militar, FM2 o FM3, constancia 
de identificación expedida por autoridad competente).  
 
7. Cuando la persona que acuda a realizar el trámite no sea el representante legal, debe 
presentar además poder notarial e identificación oficial vigente del apoderado legal o 
carta poder y cuatro identificaciones oficiales correspondientes al otorgante, al que recibe 
y acepta el poder y las proporcionadas por dos testigos.  
 
8. Identificación oficial vigente del representante del sindicato. Cuando la persona que 
acuda a realizar el trámite no sea el representante legal de la organización sindical, 
deberá presentar además del documento que acredite la personalidad de éste (la toma 
de nota), testimonio notarial o carta poder otorgada ante dos testigos.  
 
9. Clave de RFC y CURP o acta de nacimiento de cada uno de los socios, sólo cuando 
en el acta constitutiva de la empresa no aparezcan estos datos  
 
Además de los documentos para persona física, tratándose de Instituciones Públicas 
deberá de presentar en original y copia:  
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1. Ley, acuerdo o decreto de creación del ente público.  
 
2. Nombramiento oficial del servidor público.  
 
3. Identificación oficial vigente del servidor público (credencial para votar con fotografía, 
pasaporte vigente, cédula profesional, cartilla militar, FM2 o FM3, constancia de 
identificación expedida por autoridad competente).  
 
Casos específicos:  
 
Si el trámite no lo realiza el interesado:  
 
1. Poder notarial e identificación oficial vigente del apoderado legal o carta poder y cuatro 
identificaciones oficiales correspondientes al otorgante, al que recibe y acepta el poder y 
las proporcionadas por dos testigos.  
 
Para menores de edad:  
 
1. Acta de nacimiento.  
 
2. Escrito en el cual ambos padres están de acuerdo en que uno de ellos dos realice el 
trámite correspondiente como representante legal de su hijo (a).  
 
3. Si el representante legal es tutor, presentar documento jurídico emitido por la 
autoridad competente, que lo acredite como tal. 

  
 

HORARIO DE ATENCIÓN  
  
Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, excepto días festivos.  

  
 

COSTO  
  
Gratuito  

  
 

TIEMPO  
  
20 minutos.  

  
 

DOCUMENTO A RECIBIR  
  
Constancia de inscripción al Registro Estatal del Contribuyente (REC).  

  
 

OFICINA PRESTADORA DEL SERVICIO  
  
SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE INGRESOS 
DIRECCION GENERAL DE RECAUDACION 
DIRECCION DE ATENCION AL CONTRIBUYENTE 
MELERO Y PIÑA NUMERO 504-C, COLONIA SAN SEBASTIAN, CODIGO POSTAL 
50090, TOLUCA 
Teléfonos: 722- 018007373207, 2261750, .  
Ext. 60060, .  
Fax: ., . 
e-mail: .  

 

  
 

 

OFICINAS DESCONCENTRADAS QUE PRESTAN EL SERVICIO  
 

Nombre Módulo de Atención al Contribuyente Amecameca 
Dirección Plaza de la Constitución No. 1, C.P. 56900 
Colonia Centro, Interior Palacio Municipal 
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Municipio Amecameca 
Lada 597 
Teléfonos 9780287 
Horario de Atención al Público De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, excepto dias festivos 

Nombre Centro de Servicios Fiscales de Atizapán de Zaragoza 
Dirección Boulevard Adolfo López Mateos, sin número, Edificio A, Puerta 204, C.P. 

52920 
Colonia El Potrero, Ciudad Adolfo López Mateos 
Municipio Atizapan de Zaragoza 
Lada 55 
Teléfonos 53987318 
Horario de Atención al 
Público 

De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, excepto días festivos. 

Nombre Centro de Servicios Fiscales de Atlacomulco 
Dirección Ingeniero Luis Galindo Ruiz S/N, Edificio 1-A, puerta 202. C.P. 50450 
Colonia Isidro fabela, Centro de Servicios Administrativos 
Municipio Atlacomulco 
Lada 712 
Teléfonos 1220322 
Horario de Atención al Público De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, excepto días festivos 

Nombre Módulo de Atención al Contribuyente Cuautitlán 
Dirección Avenida Ferronales poniente sin número, Modulo de Servicios Integrados, 

C.P. 54800 
Colonia Necapa, Módulo de servicios integrados 
Municipio Cuautitlán 
Lada 55 
Teléfonos 58720011 
Horario de Atención al 
Público 

De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, excepto días festivos 

Nombre Módulo de Atención al Contribuyente Cuautitlán Izcalli 
Dirección Avenida Primero de Mayo S/N, esquina Acambay, puerta 303-A, C.P. 54700 
Colonia Centro Urbano, Centro de Servicios Administrativos 
Municipio Cuautitlán Izcalli 
Lada 55 
Teléfonos 58731777 
Horario de Atención al Público De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, excepto días festivos 

Nombre Centro de Servicios Fiscales de Ecatepec 
Dirección Vía Morelos esquina Santa Clara sin número, puerta A, C.P. 55430 
Colonia Jardines de Casa Nueva 
Municipio Ecatepec de Morelos 
Lada 55 
Teléfonos 57756507 
Horario de Atención al Público De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, excepto días festivos 

Nombre Centro de Servicios Fiscales de Pirules 
Dirección Avenida Palo Solo sin número, C.P. 52779 
Colonia Pirules 
Municipio Huixquilucan 
Lada 55 
Teléfonos 52902401 
Horario de Atención al Público De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, excepto días festivos 

Nombre Módulo de Atención al Contribuyente Huixquilucan (Cabecera) 
Dirección Venustiano Carrarranza número 35, interior, C.P. 52760 
Colonia Centro 
Municipio Huixquilucan 
Lada 55 
Teléfonos 82840429 
Horario de Atención al Público De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, excepto días festivos 

Nombre Centro de Servicios Fiscales de Chalco 
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Dirección Avenida Cuauhtémoc esquina Vigilantes Kilómetro 30, locales 5 y C-6, C.P. 
56530 

Colonia Centro, Plaza Comercial Galerías Ixtapaluca 
Municipio Ixtapaluca 
Lada 55 
Teléfonos 59726539 
Horario de Atención al 
Público 

De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, excepto días festivos 

Nombre Módulo de Atención al Contribuyente Ixtapan de la Sal 
Dirección Boulevard Ixtapan de la Sal-Tonatico Km. 2.5, planta baja, local 7 
Colonia El Salitre, Centro de Servicios Administrativos 
Municipio Ixtapan de la Sal 
Lada 721 
Teléfonos 1411688 
Horario de Atención al Público De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, excepto días festivos 

Nombre Módulo de Atención al Contribuyente Ixtlahuaca 
Dirección Plaza Rayón, número 1, Planta baja 
Colonia Centro, interior del Palacio Municipal. 
Municipio Ixtlahuaca 
Lada 712 
Teléfonos 2830087 
Horario de Atención al Público De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, excepto días festivos 

Nombre Módulo de Atención al Contribuyente Jilotepec 
Dirección Carreterra Ixtlahuaca- Jilotepec, Kilómetro 1.5, C.P. 54240 
Colonia Localidad las Manzanas. 
Municipio Jilotepec 
Lada 761 
Teléfonos 7340023 
Horario de Atención al Público De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, excepto días festivos. 

Nombre Centro de Servicios Fiscales de Lerma 
Dirección Plaza Juárez S/N, planta baja, C.P. 52000 
Colonia Centro, Interior del Palacio Municipal 
Municipio Lerma 
Lada 728 
Teléfonos 2851070 
Horario de Atención al Público De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, excepto días festivos 

Nombre Módulo de Atención al Contribuyente el Molinito 
Dirección Circuito Margaritas número 1 esquina Camino Viejo a Zomeyucan, C.P. 

53530 
Colonia Jardines del Molinito 
Municipio Naucalpan de Juárez 
Lada 55 
Teléfonos 53001008 
Horario de Atención al 
Público 

De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, excepto días festivos. 

Nombre Módulo de Atención al Contribuyente Ciudad Satélite 
Dirección Circuito Médico número 77, C.P. 53100 
Colonia Ciudad Satélite, Centro Cívico 
Municipio Naucalpan de Juárez 
Lada 55 
Teléfonos 55628009 
Horario de Atención al Público De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, excepto días festivos. 

Nombre Centro de Servicios Fiscales de Naucalpan 
Dirección Avenida Mexicas, número 63 
Colonia Santa Cruz Acatlán 
Municipio Naucalpan de Juárez 
Lada 55 
Teléfonos 53717710 
Horario de Atención al Público De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, excepto días festivos 
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Nombre Centro de Servicios Fiscales de Nezahualcóyotl 
Dirección Sor Juana Inés de la Cruz número 100, puerta E, C.P. 57740 
Colonia Metropolitana segunda sección 
Municipio Nezahualcóyotl 
Lada 55 
Teléfonos 57925490 
Horario de Atención al Público De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, excepto días festivos 

Nombre Módulo de Atención al Contribuyente Otumba 
Dirección Plaza de la Constitución S/N, primer piso, C.P. 55900 
Colonia Centro, interior del palacio municipal 
Municipio Otumba 
Lada 592 
Teléfonos 9220017 
Horario de Atención al Público De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, excepto días festivos 

Nombre Módulo de Atención al Contribuyente Sultepec 
Dirección Francisco I. Madero No. 1, P/B del Palacio Municipal, C.P. 51600 
Colonia Centro 
Municipio Sultepec 
Lada 716 
Teléfonos 1480057 
Horario de Atención al Público De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas. 

Nombre Módulo de Atención al Contribuyente Tecámac 
Dirección Avenida Hidalgo S/N, segundo piso, C.P. 55740 
Colonia Centro, Interior del Palacio Municipal 
Municipio Tecámac 
Lada 55 
Teléfonos 59346089 
Horario de Atención al Público De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas. 

Nombre Módulo de Atención al Contribuyente Tejupilco 
Dirección Avenida 27 de Septiembre, sin número, C.P. 51402 
Colonia Juárez 
Municipio Tejupilco 
Lada 724 
Teléfonos 2670042 
Horario de Atención al Público De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, excepto días festivos 

Nombre Módulo de Atención al Contribuyente Temascaltepec 
Dirección Rivapalacio No. 5, Centro de Servicios Administrativos, C.P. 51300 
Colonia Centro, Centro de Servicios Administrativos 
Municipio Temascaltepec 
Lada 716 
Teléfonos 2665174 
Horario de Atención al Público De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, excepto días festivos 

Nombre Módulo de Atención al Contribuyente Tenancingo 
Dirección Melchor Ocampo número 109 esquina Hidalgo 
Colonia Centro 
Municipio Tenancingo 
Lada 714 
Teléfonos 1420120 
Horario de Atención al Público De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, excepto días festivos 

Nombre Módulo de Atención al Contribuyente Tenango del Valle 
Dirección Boulevard Narciso Bassols número 104, interior 2, C.P. 52300 
Colonia Centro, Centro de Servicios Administrativos 
Municipio Tenango del Valle 
Lada 717 
Teléfonos 1440070 
Horario de Atención al Público De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, excepto días festivos 

Nombre Módulo de Atención al Contribuyente San Juan Teotihuacan 
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Dirección Camino a San Lorenzo número 1, C.P. 55800 
Colonia Barrio la Purificación 
Municipio Teotihuacan 
Lada 594 
Teléfonos 9332203 
Horario de Atención al Público De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, excepto días festivos 

Nombre Centro de Servicios Fiscales de Texcoco 
Dirección Avenida Juárez Sur número 307, segundo piso, despacho 2, C.P. 56100 
Colonia El Carmen 
Municipio Texcoco 
Lada 595 
Teléfonos 9542764 
Horario de Atención al Público De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, excepto días festivos 

Nombre Módulo de Atención al Contribuyente Santiago Tianguistenco 
Dirección Avenida Adolfo López Mateos S/N 
Colonia Centro, Auditorio Municipal Miguel Hidalgo 
Municipio Tianguistenco 
Lada 713 
Teléfonos 1352725 
Horario de Atención al Público De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, excepto días festivos 

Nombre Módulo de Atención al Contribuyente Plazas de la Colina 
Dirección Boulevard Manuel Avila Camacho número 2249, 1 piso, letra E 
Colonia Fraccionamiento Plazas de la Colina 
Municipio Tlalnepantla de Baz 
Lada 55 
Teléfonos 53652387 
Horario de Atención al Público De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas. 

Nombre Centro de Servicios Administrativos de Tlalnepantla 
Dirección Avenida Hidalgo esquina Atenco número 1, C.P. 54030 
Colonia La Romana 
Municipio Tlalnepantla de Baz 
Lada 55 
Teléfonos 53907618 
Horario de Atención al Público De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, excepto días festivos 

Nombre Centro de Servicios Fiscales de Toluca 
Dirección Urawa 100 esquina Paseo Tollocan, puerta E 
Colonia Izcalli Ipiem, Centro de Servicios Administrativos 
Municipio Toluca 
Lada 722 
Teléfonos 2171177 
Horario de Atención al Público De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, excepto días festivos 

Nombre Módulo de Atención al Contribuyente Tultitlán 
Dirección Salvador Sánchez Colín, número 1, Local 8 
Colonia Barrio San Bartolo 
Municipio Tultitlán 
Lada 55 
Teléfonos 58880860 
Horario de Atención al Público De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, excepto días festivos 

Nombre Centro de Servicios Fiscales de Valle de Bravo 
Dirección Boulevard Juan Herrera y Piña S/N, puerta 102, planta baja, C.P. 51200 
Colonia El Calvario, Centro de Servicios Administrativos 
Municipio Valle de Bravo 
Lada 726 
Teléfonos 2622330 
Horario de Atención al Público De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, excepto días festivos 

Nombre Centro de Servicios Fiscales de Zumpango 
Dirección Francisco Javier Mina número 25, C.P. 55600 
Colonia Barrio de San Juan 
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Municipio Zumpango 
Lada 591 
Teléfonos 9170136 
Horario de Atención al Público De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, excepto días festivos 
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