Excel Intermedio

Gﬂcia: del 09 al 23 de Febrero Duracion: 15 horas \
Horario: Sabados de 9:00 a 14:00

Costo: $1,800.00 + IVA jCierre de Inscripcionesl!
Impartido por: C.P.A. Obed Cruz Gallardo
\ Informes al 3203-0753 o 3882-1830 ext. 103y 108 /

OBJETIVO: Proporcionar al participante herramientas para el manejo eficiente del
Excel, permitiéndole

automatizar procesos y eficientando los tiempos en el analisis de informaciéon y
manipulacion de datos.

DIRIGIDO A: Micro y Pequerios Empresarios, Estudiantes, Contadores y al publico
en General que estén interesados en especializarse en la herramienta de Excel
2007, llevando a la practica funciones intermedias/avanzadas de la aplicacion que
les permitira realizar sus tareas con mayor facilidad y ahorro de tiempo

CONTENIDO TEMATICO:

1. OBJETIVO. A
1.1. Excel a través del tiempo / i
1.2. Novedades y mejoras en Excel 2007 y 2010 | ,

1.3. Atajos del teclado
~J
éw
2. FUNCIONES.
2.1. Argumentos de las funciones
2.2. Tipos de Funciones: Fechas y Hora, Matematicas, Logicas basicas,
Texto, Busqueda y Referencia, etc.

3. PRINCIPALES FUNCIONES DE BUSQUEDA Y REFERENCIA, TEXTO, LOGICAS Y
FECHA Y HORA.
ANIDAR FUNCIONES “SI”.

3.1. Funcion Suma, Autosuma, promedio, Subtotales.

3.2. Operaciones con texto.



3.3. Operaciones con Fechas.

3.4. Funcion Condicional o de logica SI.

3.5. Funcion CONTAR.SI

3.6. Funcion BUSCARV, BUSCARH.

3.7. Funcion TRUNCAR, CONCATENAR.

3.8. Funciones de errores: ESERR, ESERROR, SI.LERROR y ESBLANCO.

4. PEGADO ESPECIAL, SELECCION ESPECIAL, DEFINIR NOMBRES DE RANGOS.
4.1. Uso de copiar y pegado especial.
4.2. Uso de seleccion especial.
4.3. Asighar nombres y rangos.

5. TABLAS DE DATOS.
5.1. Como ordenar y filtrar datos.
5.2. Ordenar datos en una lista.
5.3. Insertar subtotales.
5.4. Filtrar una lista utilizando el filtro automatico.
5.5. Usar Filtros Avanzados.

6. VALIDACION DE DATOS.
6.1. Aplicar validaciones a rangos y celdas.

7. IMPORTAR DATOS A EXCEL.
7.1. Utilizar el asistente para importar archivos de texto.
7.2. Uso de texto en columnas.

8. CREACION DE TABLAS DINAMICAS.
8.1. Analizar rapidamente los datos existentes
8.2. Pasos para crear tablas dinamicas
8.3. Personalizacion de tablas dinamicas

*Indispensable contar con Lap Top
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